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一、 本網站功能說明 

登入網址:https://dsosrv.wda.gov.tw 

使用對象: 

1.金展獎總署審核者/金展獎縣市審核者 

2.公彩總署審核者/公彩分署審核者 

3.公彩專案審核者/公彩專案分署審核者 

4.身障總署審核者/身障分署審核者 

5.特對總署審核者/特對分署審核者 

使用權限: 

  

功能名稱 功能說明 使用對象 

系統

管理 
使用者管理 

管理各計畫使用者之基本

資料及帳號維護。 

金展獎總署審核者 

公彩總署審核者 

公彩專案總署審核者 

身障總署審核者 

特對總署審核者 

基本資

料管理 

投件單位管理 
所有投件單位基本資料維

護(含聯絡人資訊)。 
所有使用者 

計畫設定 
透過本項功能設定受理計

畫申請期間。 

金展獎總署審核者 

公彩總署審核者 

公彩專案總署審核者 

身障總署審核者 

身障總署審核者 

特對總署審核者 

計畫

管理 
計畫管理 

透過本項功能審查及下載

投件單位送出之案件紀

錄。 

所有使用者 
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二、 登入畫面及首頁 

(一)、登入頁面 

1. 輸入帳號及密碼後，點選登入按鈕即可進行登入操作，系統會檢

核帳號及密碼是否正確。若正確則完成登入進入本系統，若不正

確則跳出提示訊息 「請確認您的帳號或密碼是否正確!」。 

 

2. 當忘記密碼時，點選「忘記密碼」。系統即自動跳轉至「忘記密

碼」功能頁面。輸入「電子信箱」按下”寄出驗證碼”按鈕，即可

收到相關忘記密碼通知，進行密碼之重設。 

 



3 
 

(二)、登入頁面功能介紹 

1. 點選左側之勞動部勞動力發展署 logo可跳回系統首頁。 

 

2. 點選左上角 ，可將功能列表縮起，從畫面上選擇縮放，不

被功能選單所限制。 

 

3. 點選右側「姓名」即可檢視基本資料/變更密碼/登出。 
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(1). 基本資料：提供檢視不得修改，若有變更之需求應請計

畫總署審核者進行修改。 

 

(2). 變更密碼：請依照文字框提示輸入密碼，並在密碼確認

欄位中，再次輸入新密碼進行確認；本系統密碼規則英

文大小寫加數字至少 12碼。 
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三、 各角色功能說明 

(一)、金展獎總署審核者 

1. 功能項目 

2. 系統管理>使用者管理 

(1).新增帳號 

➢ 點選左下角”新增帳號”按鈕。 

 

➢ *欄位皆為必填欄位，另角色選擇時，請特別注意使用者角色

應屬金展獎總署審核者或金展獎縣市審核者。

功能名稱 功能說明 

系統管理 使用者管理 
管理金展獎下各縣市使用者之基本資料及

帳號維護。 

基本資料管理 
投件單位管理 

所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫設定 透過本項功能設定受理金展獎申請期間。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 填寫相關資料完成，點選”儲存”按鈕後，可將密碼複製下來進

行提供或透由發送密碼通知進行發送密碼給使用者。 

*請注意第一次登入之使用者，皆強制將密碼進行變更。 
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(2).查詢使用者帳號 

➢ 當使用者忘記密碼或欲查詢相關某位使用者之資訊時，可輸入下

圖相關條件進行查詢。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”姓名” 時，可檢視該使用者相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行使用者帳號資訊之編修。 
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➢ 當人員離職需將帳號停用時，可點選後方 圖示，即可將使用

者帳號進行停用。 

*倘若誤將帳號停用，亦可進入編輯畫面將帳號進行啟用。 

 

➢ 當使用者提出忘記密碼時，除可從後台首頁使用者自行重設外。

總署之計畫承辦人亦可透由後方圖示 協處使用者重新發送密

碼。 

3. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意
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僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/縣市承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查縣市發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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4. 基本資料管理>計畫設定 

(1).計畫設定 

➢ 當本案計畫之受理期間，因某些因素要延長、縮短或長期開放，

皆透過本項功能設定。 

 

➢ 當點選”申請項目” 時，可檢視該計畫相關期間設定資訊，請

注意僅能「檢視」不得編輯。 

 

➢ 當需要修改該計畫相關期間開放設定資訊時，可點選後方 圖

示，即可進入編輯畫面，進行計畫開放期間資訊之編修。 
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5. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能總署計畫承辦人可查看及下載縣市政府之所

有案件。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 
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(二)、金展獎縣市審核者 

1. 功能項目 

2. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

功能名稱 功能說明 

基本資料管理 投件單位管理 
所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/縣市承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查縣市發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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3. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬自己單位申

請案件。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 
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(三)、公彩總署審核者 

1. 功能項目 

2. 系統管理>使用者管理 

(1).新增帳號 

➢ 點選左下角”新增帳號”按鈕。 

 

➢ *欄位皆為必填欄位，另角色選擇時，請特別注意使用者角色

應屬公彩回饋金總署審核者或公彩回饋金分署審核者。

功能名稱 功能說明 

系統管理 使用者管理 
管理公彩回饋金下各分署使用者之基本資

料及帳號維護。 

基本資料管理 

投件單位管理 
所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫設定 
透過本項功能設定受理公彩回饋金申請期

間。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 填寫相關資料完成，點選”儲存”按鈕後，可將密碼複製下來進

行提供或透由發送密碼通知進行發送密碼給使用者。 

*請注意第一次登入之使用者，皆強制將密碼進行變更。 

 

3. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 
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➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/分署承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查分署發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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4. 基本資料管理>計畫設定 

(1).計畫設定 

➢ 當本案計畫之受理期間，因某些因素要延長、縮短或長期開放，

皆透過本項功能設定。 

 

➢ 當點選”申請項目” 時，可檢視該計畫相關期間設定資訊，請

注意僅能「檢視」不得編輯。 

 

➢ 當需要修改該計畫相關期間開放設定資訊時，可點選後方 圖

示，即可進入編輯畫面，進行計畫開放期間資訊之編修。 
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5. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬本計畫轄下

單位申請案件。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 
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(四)、公彩分署審核者 

1. 功能項目 

2. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

功能名稱 功能說明 

基本資料管理 投件單位管理 
所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/分署承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查分署發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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3. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬自己單位申

請案件。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 
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(五)、公彩專案總署審核者 

1. 功能項目 

2. 系統管理>使用者管理 

(1).新增帳號 

➢ 點選左下角”新增帳號”按鈕。 

 

➢ *欄位皆為必填欄位，另角色選擇時，請特別注意使用者角色

應屬公彩專案總署審核者或公彩專案分署審核者。

功能名稱 功能說明 

系統管理 使用者管理 
管理公彩專案下各分署使用者之基本資料

及帳號維護。 

基本資料管理 
投件單位管理 

所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫設定 透過本項功能設定受理公彩專案申請期間。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 填寫相關資料完成，點選”儲存”按鈕後，可將密碼複製下來進

行提供或透由發送密碼通知進行發送密碼給使用者。 

*請注意第一次登入之使用者，皆強制將密碼進行變更。 

 

3. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 
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➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/分署承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查分署發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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4. 基本資料管理>計畫設定 

(1).計畫設定 

➢ 當本案計畫之受理期間，因某些因素要延長、縮短或長期開

放，皆透過本項功能設定。 

 

➢ 當點選”申請項目” 時，可檢視該計畫相關期間設定資訊，請

注意僅能「檢視」不得編輯。 

 

➢ 當需要修改該計畫相關期間開放設定資訊時，可點選後方 圖

示，即可進入編輯畫面，進行計畫開放期間資訊之編修。 
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5. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬本計畫轄下

單位申請案件。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 



30 
 

 

(六)、公彩專案分署審核者 

1. 功能項目 

 

2. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

功能名稱 功能說明 

基本資料管理 投件單位管理 
所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/分署承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查分署發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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3. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬自己單位申

請案件。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 
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(七)、身心障礙者就業促進計畫補助總署審核者 

1. 功能項目 

 

2. 系統管理>使用者管理 

(1).新增帳號 

➢ 點選左下角”新增帳號”按鈕。 

 

➢ *欄位皆為必填欄位，另角色選擇時，請特別注意使用者角色

應屬身心障礙者就促補助計畫總署審核者或身心障礙者就促補助

分署審核者。

功能名稱 功能說明 

系統管理 使用者管理 
管理身心障礙者就促補助計畫下各分署使

用者之基本資料及帳號維護。 

基本資料管理 

投件單位管理 
所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫設定 
透過本項功能設定受理身心障礙者就促補

助計畫申請期間。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 填寫相關資料完成，點選”儲存”按鈕後，可將密碼複製下來進

行提供或透由發送密碼通知進行發送密碼給使用者。 

*請注意第一次登入之使用者，皆強制將密碼進行變更。 

 

3. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 
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➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/分署承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查分署發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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4. 基本資料管理>計畫設定 

(1).計畫設定 

➢ 當本案計畫之受理期間，因某些因素要延長、縮短或長期開

放，皆透過本項功能設定。 

 

➢ 當點選”申請項目” 時，可檢視該計畫相關期間設定資訊，請

注意僅能「檢視」不得編輯。 

 

➢ 當需要修改該計畫相關期間開放設定資訊時，可點選後方 圖

示，即可進入編輯畫面，進行計畫開放期間資訊之編修。 
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5. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬本計畫轄下

單位申請案件。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 
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(八)、身心障礙者就業促進計畫補助分署審核者 

1. 功能項目 

 

2. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

功能名稱 功能說明 

基本資料管理 投件單位管理 
所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/分署承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查分署發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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3. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬自己單位申

請案件。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申
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請案件之附件，審核功能將持續完善。 

 

(九)、特定對象弱勢者就業計畫總署審核者 

1. 功能項目 

2. 系統管理>使用者管理 

(1).新增帳號 

➢ 點選左下角”新增帳號”按鈕。 

 

➢ *欄位皆為必填欄位，另角色選擇時，請特別注意使用者角色

功能名稱 功能說明 

基本資料管理 投件單位管理 
所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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應屬特定對象弱勢者計畫總署審核者或特定對象弱勢者計畫分署

審核者。

 

➢ 填寫相關資料完成，點選”儲存”按鈕後，可將密碼複製下來進

行提供或透由發送密碼通知進行發送密碼給使用者。 

*請注意第一次登入之使用者，皆強制將密碼進行變更。 
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3. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/分署承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查分署發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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4. 基本資料管理>計畫設定 

(2).計畫設定 

➢ 當本案計畫之受理期間，因某些因素要延長、縮短或長期開

放，皆透過本項功能設定。 

 

➢ 當點選”申請項目” 時，可檢視該計畫相關期間設定資訊，請

注意僅能「檢視」不得編輯。 

 

➢ 當需要修改該計畫相關期間開放設定資訊時，可點選後方 圖

示，即可進入編輯畫面，進行計畫開放期間資訊之編修。 
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5. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬本計畫轄下

單位申請案件。

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，

請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 
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(十)、特定對象弱勢者就業計畫補助分署審核者 

1. 功能項目 

2. 基本資料管理>投件單位管理 

(1).查詢投件單位管理 

➢ 欲查詢特定投件單位時，可輸入下圖相關條件進行查詢。 

功能名稱 功能說明 

基本資料管理 

投件單位管理 
所有投件單位基本資料維護(含聯絡人資

訊)。 

計畫設定 
透過本項功能設定受理特定對象弱勢者就

業計畫申請期間。 

計畫管理 計畫管理 
透過本項功能審查及下載投件單位送出之

案件紀錄。 
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➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”統一編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，請注意

僅能「檢視」不得編輯。 

➢ 當需要修改使用者相關資訊時，可點選後方 圖示，即可進入

編輯畫面，進行投件單位資訊之編修。投件單位雖可於前台設

定主要聯絡人，但其餘次要聯絡人皆由總署/分署承辦人進行增

修刪除。倘若審查過程中，審查分署發現主要聯絡人離職，亦

可透由本項功能調整主要聯絡人。 

*投件單位之統一編號，屬前台註冊之帳號，故不得進行調整。 
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3. 計畫管理>計畫管理 

(1).查詢計畫管理 

➢ 當進行審查及下載投件單位送出之案件紀錄，可輸入下圖相關條

件進行查詢。*本項查詢功能依使用者權限區隔，僅限查看屬本計畫轄下

單位申請案件。

 

➢ 查詢結果之列表，如下圖所示 

 

➢ 當點選”收執聯編號” 時，可檢視該投件單位相關資訊，
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請注意僅能「檢視」不得編輯。*本階段系統僅能檢視及下載相關申

請案件之附件，審核功能將持續完善。 

 

 


